NEKUSTAMO ĪPAŠUMU UN SAIMNIECISKO JAUTĀJUMU PĀRVALDNIEKS
DARBA APRAKSTS

Daugavpils valstspilsētas pašvaldības iestāde “Vienības nams”, reģistrācijas Nr.90000077556, Rīgas ielā 22A, Daugavpilī, LV-5401, izsludina konkursu uz Nekustamo īpašumu un saimniecisko jautājumu pārvaldnieka vakanto amatu uz nenoteiktu laiku (profesiju klasifikatora kods 1219 01)

Prasības pretendentiem/-ēm: 

· augstākā izglītība un vēlamā profesionālā darba pieredze līdzīgā amatā vai būvniecības jomā (priekšrocība darba pieredzei pašvaldībā, valsts pārvaldē);

· profesionālā izglītība ugunsdrošībā vai iegūta apmācība ugunsdrošības jomā atbilstoši Izglītības un zinātnes ministrijas licencētai profesionālās izglītības programmai (ne mazāk par 160 stundām);

· valsts valodas prasme augstākajā līmenī („C” līmeņa 2. pakāpe); 

· labas datora prasmes, pieredze darba laika uzskaites tabeļu sastādīšanā; 

· prasme vienlaicīgi analizēt liela apjoma informāciju;

· iniciatīva, precizitāte un augstā atbildības sajūta;

· prasme pielietot teorētiskās zināšanas praksē;

· teicamas saziņas prasmes, spēja ātri novērtēt situāciju un pieņemt pamatotus lēmumus;

· spēja atbildīgi un patstāvīgi plānot un organizēt savu darbu;
· prasme pastāvīgi pieņemt lēmumus, noteikt prioritātes, ievērot termiņus;

· atbildība, godprātība, uzņēmība, mērķtiecība;

· prasme veidot pozitīvu saskarsmi ar darbiniekiem un citām personām, komunikabilitāte. 
Galvenie amata pienākumi:
· nodrošināt DVPI “Vienības nams” bilancē esošo ēku, tām piesaistīto zemes gabalu un objektu namu pārvaldīšanas un uzturēšanas saimniecisko darbību atbilstoši normatīvo aktu prasībām;
· pārzināt un ievērot Latvijas Republikas normatīvos aktus, saistītus ar namu pārvaldīšanu, namu rekonstrukciju, renovāciju vai restaurāciju;

· organizēt namu pārvaldīšanas un apsaimniekošanas darbu izpildi atbilstoši tehniskajiem noteikumiem un noslēgtajiem līgumiem;
· organizēt īpašumu pārvaldīšanai un saimnieciskajai darbībai nepieciešamo līgumu slēgšanu, kontrolēt to izpildi; 
· plānot, organizēt un kontrolēt īpašumu apsaimniekošanai nepieciešamo materiālu, iekārtu un inventāra iegādi. Veikt materiālo vērtību pieņemšanu materiālajā atbildībā, nodrošinot to uzglabāšanu, uzskaiti un norakstīšanu;
· sastādīt ikgadējos un ilgtermiņa saimnieciskos darbu veikšanas plānus;
· organizēt ēku, būvkonstrukciju un inženiertehnisko sistēmu apsekošanu, uzraudzību un tehnisko apkopi, nodrošinot nepieciešamās dokumentācijas sagatavošanu.

· pārzināt ēku ekspluatācijā pielietotās inženiertehniskās komunikācijas.

· vadīt un koordinēt nekustamo īpašumu un saimniecisko jautājumu pārvaldnieka pakļautībā esošos darbiniekus, t.i. santehniķus, santehniķi - metinātāju, sētniekus, galdnieku, elektrotīklu elektriķi. Sastādīt darba laika uzskaites tabeli.
DVPI “Vienības nams” piedāvā:  

· bruto mēnešalgu 1200,00 eiro;
· sociālās garantijas;

· drošu un sakārtotu darba vidi;

· iespēju strādāt profesionālā un dinamiskā speciālistu komandā;

· atbildīgu, izaicinājumiem un iespējām pilnu darbu.  

Pretendentiem/-ēm jāiesniedz šādi dokumenti:

· dzīvesgājuma apraksts (CV);

· izglītību un kvalifikāciju apliecinošu dokumentu kopijas;

· valsts valodas prasmes apliecība (ja nepieciešams).

· CV un motivētu pieteikuma vēstuli ar norādi „Pieteikums nekustamo pārvaldnieka amatam” aicinām sūtīt elektroniski uz e-pasta adresi: kultura@daugavpils.lv vai pa pastu DVPI  līdz 2025. gada 10. jūlijam ieskaitot.

Sazināsimies tikai ar tiem kandidātiem, kuri tiks aicināti uz darba interviju.

Informējam, ka DVPI “Vienības nams”, atbilstoši fizisko personu datu aizsardzības regulējošiem normatīvajiem aktiem, apstrādās pretendentu pieteikuma dokumentos norādītos personas datus konkursa norises procesa nodrošināšanai un no tā izrietošo tiesību un pienākumu realizēšanai. Iepriekš minētās pretendentu personas datu apstrādes pārzinis ir DVPI “Vienības nams”, kontaktinformācija: Rīgas ielā 22A, Daugavpilī, e-pasts: kultura@daugavpils.lv. 

